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PAGARE Y/0 COPIAS

GUIA PARA LLENAR LA SOLICITUD DE EMISION DE CERTIFICADOS
DE DEUDA, ENTREGA DE PAGARE O TITULO EJECUTIVO, ENDOSO

La presente guia tiene por objetivo proporcionar al solicitante las principales directrices de como llenar correctamente
el formulario de solicitud de emisién de certificados de deuda, entrega de pagaré o titulo ejecutivo, endoso pagaré

y/o copias.

A continuacion, se detallan las siguientes directrices:

Is, RECYCOB'
: SOLlClTUD DE EMISION DE CERTIFICADOS DE DEUDA, ENTREGA DE PAGARE O TITULO EJECUTIVO, ENDOSO PAGARE Y/O COPIAS

FECHA (dd/mm/aaaa)

RELACION DEL SOLICITANTE CON LA DEUDA:

Ingresar la fecha de

para solicitud

DIRECCION (CALLE PRINCIPAL, SECUNDARIA Y NUMERACION):

de RUC, Cédulao

DEUDOR |:| CODEUDOR |:| GARANTE |:| . e
Seleccionar la solicitud en el
. s *TERCERO DEBIDAMENTE AUTORIZADO
su relacion / Poder debidamente notarizado |:| NINGUNA Si seleccion la opcion ninguna, j formato
con |a deuda Para casos hocr:cbir:rr‘n’::‘;irs\zlecmanaré la dl’a/mes/aﬁo
DATOS DPEL SOLICITANTE :
CEDULY , RUC O PASAPORTE: l | ’ | ‘ | | | | l | ‘ \I ‘
S
NOWIBRES Y APELLIDOS COMPLETOS: ’
Revisar /AZON SOCIAL (EMPRESA): ’
requisitos = Ingresar el
adICIonales 'CORREO ELECTRONICO: ’ \ nl]mero comp|et0

de terceros

TELEFONOS: CELULAR: CONVENCIONAL: | |

pasaporte o

Ingresar el
nUmero de
operacion y
juicio
registrados
en Recycob

IA TELEFONICA DE UNA TERCERA PERSONA: ’

DATOS DE LA OPERACION:

INSTITUCION FINANCIERA DONDE SE GENERO LA DEUDA: ’

UMERO DE OPERACION: l

NUMERO DE JUICIO:

NOTIFICACIONES Y OTROS:
Para posteri ificacion

que me cor las recibiré en los correos electrénicos siguientes:

CORREO ELECTRONICO PERSONAL (Deudor/Garante): l

CORREO ELECTRONICO ABOGADO: l

Colocar el correo
electrénico al cual
recibira la
respuesta a su
solicitud

Adici: recibiré fisicas en , de la ciudad

Acepto clara, expresa e inequi ser itado con oficios, acty o cualquier orden de procedimiento definida en el Cédigo Organico Administrativo, que se generan para la ejecucion y cumplimiento
de la obligacin del juicio antes mencionado, asi como, para los efectos previstos en el articulo 5.1 del Codigo Organico General de Procesos, la parte deudora acepta clara, expresa e inequivocamente ser citada con el contenido de la demanda
en la direccién de correo electrénico antes mencionada, misma que constituye su domicilio electrénico.

En caso de cambio de mi direccion fisica y/o digital, me comprometo a informar a RECYCOB de este hecho méximo 10 dias plazo después de la modificacion, caso contrario renuncio a reclamar el cambio de domicilio electrénico.

Autorizo el procesamiento de mis datos personales relacionados con la obhgamon pendiente de pago, ya sea como deudor principal o como garante, que se detalla en este documento.

Autorizo la utilizacién de los datos aqui para e las que conste como deudor principal o garante y cuyo acreedor principal o secundario sea RECYCOB,

TIPO DE SOLICITUD: Seleccione:
a. SOLICITUD DE CERTIFICADO ELECTRONICO DE ESTADO DE DEUDA CON CORTE A LA FECHA DE EMISION DEL CERTIFICADO

b. SOLICITUD DE CERTIFICADO ELECTRONICO DE DEUDA CON DETALLE DE PAGOS CON CORTE A LA FECHA DE EMISION DEL CERTIFICADO

c. SOLICITUD DE CERTIFICADO ELECTRONICO DE NO ADEUDAR

d. SOLICITUD DE CERTIFICADO ELECTRONICO DE NO ADEUDAR CON DETALLE DE PAGOS

**Observar requisitos adicionales

e. ENTREGA DE PAGARE O TITULO EJECUTIVO

***QObservar requisitos adicionales

111l

f. ENDOSO DE PAGARE (APLICA PARA GARANTES O TERCERAS PERSONAS)
g. COPIAS CERTIFICADAS Detalle | l

[ ]
] N

Autorizo el tratamiento de mis datos personales a RECYCOB S.A., esta informacion se utilizara solo para los fines legalmente autorizados a RECPQOB S.A.

h. COPIAS SIMPLES Detalle

LEGALMENTE PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS

ACORDE A LOS NUMEROS 2, 4, 5 Y 8 DEL ARTICULO 7 DE LA LEY ORGANICA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES, RECYCOB S.A. ESTA AUTORIZ,
i6 el uso de la informacién entregada por Recycob s.a.

PERSONALES DE LAS OBLIGACIONES GENERADAS. Acorde a la ley organica de pi de datos pe nales, es de estricta responsabilidad del require
El solicitante acepta libre, en esta solicitud.

ite e irrey los valores

El articulo 66 numeral 19 de la constitucién de la repblica reconoce y garantiza a las personas: "19. El derecho a la proteccién de datos cardcter personal, que intiyye el acceso y la decisién sobre informacién y
datos de este cardcter, asi como su La archivo, , distribucién o difusin de estos datos personales requeriran aautorizacién del titular o el mandato de
ley"; a fin de dar cumplimiento con lo dispuesto en los articulos, 255.13, 272, 352, 353 y 355 del Codigo Organico Monetario y Financiero, respecto del sigilo y reserva diNg informacién; los datos solicitados solo
podran ser entregados a deudor principal, codeudor, garante de la obligacién; y en caso de terceras personas con un poder notarizado; y, art. 1 de la Ley Organica de Protectn de Datos Personales, a fin de
garantizar el ejercicio del derecho a la proteccién de datos personales, que incluye el acceso y decision sobre informacién y datos de este caracter, asi como su correspondienteyoteccion.

En base a lo estipulado en la resolucién no 514-2019-f de la Junta de Politica y Regulacién Monetaria y Financiera; y al ser RECYCOB S.A. una empresa auxiliar del servicio financiero®
resolucién Nro. JPRM-2022-020-m de la Junta de Politica y Regulacién Monetaria y Financiera, todo certificado solicitado tiene un costo de USD 2,59; cada foja certificada tiene un costo
deberd ser cancelado por el solicitante.

i como lo expuesto en la
USD 0,62, valor que

FIRMA SOLICITANTE: RECIBIDO POR:

NOMBRE: cc: NOMBRE: cc:

Seleccionar el
tipo de solicitud
que requiere

Revisar los
requisitos
adicionales para
entrega o
endoso de
Titulos Ejecutivos

PARA USO EXCLUSIVO DE RECYCOB S.A.

REESCRIBIR CORREO ELECTRONICO EN LETRA IMPRENTA: |

Nota: Revisar requisitos al reverso

Av. Patria.

uayaqu
Calie So6

e Noboa
AR COnORK

Detallar el
documento que
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Ip; recrcor
SOLICITUD DE EMISION DE CERTIFICADOS DE DEUDA, ENTREGA DE PAGARE O TITULO EJECUTIVO, ENDOSO PAGARE Y/O COPIAS N

REQUISITOS:
Para todas las solicitudes se debera adjuntar la copia de cédula de identidad legible y vigente y copia de la papeleta de votacidn legibles y actualizada cuandsla Esta seccion le
| ilodi . . .
ey asi lo disponga || proporcionara
REQUISITOS ADICIONALES: informacién
*TERCERO DEBIDAMENTE AUTORIZADO:
; " . - ) " - - ) sobre los

En caso de terceras personas la informacion sera entregada Ginicamente con una copia certificada del poder o autorizacién reconocida ante un notario que le .
habilite para la solicitud y/o retiro de la documentacién. requisitos que
**ENTREGA DE COPIA SIMPLE DEL PAGARE AL GARANTE: debe adjuntar y
Para todas las solicitudes de entrega de copias simples del pagaré al garante se debe adjuntar también una carta indicando el motivo de la solicitud. las
**ENDOSO DE PAGARE (APLICA SOLO PARA GARANTES O TERCERAS PERSONAS): ) )
Para las solicitudes de endoso de pagaré realizadas por garantes o terceras personas se debe adjuntar también una copia legible de todos los comprobantes de consideraciones
pago realizados a la deuda. importantes
CONSIDERACIONES: .

- 3 ’ ) e - » : para realizar
Los documentos solicitados seran entregados al cliente previa verificacion del envié de la documentacién requerida. o
ENTREGA DE COPIAS: sus solicitudes.
eLas copias certificadas tienen un costo de USD 0.62 por foja incluido IVA.
elas copias simples tienen un costo de USD 0,10 por foja incluido IVA.

eLa recepcion de las solicitudes de copias simples y/o certificadas sera de manera fisica en las oficinas de Recycob Quito o Guayaquil. En caso de que el solicitante
no pueda acercarse a las oficinas de Recycob Quito o Guayaquil por encontrarse en una ciudad distinta, podra enviar la solicitud a través del correo electrénico:
contacto@recycob.fin.ec. Las solicitudes enviadas por correo electrénico deberan ser firmadas digitalmente por el solicitante.

eLa entrega de copias simples y/o certificadas se realizard en un plazo maximo de 7 dias habiles, contados a partir de la recepcion del comprobante de pago por
copias enviado por el solicitante al correo electrénico del Secretario Abogado asignado.

*El solicitante tendrd un plazo maximo de 3 dias habiles para cancelar los valores por copias notificados previamente por el Secretario Abogado.

oA partir de la fecha de cancelacién de los valores por copias, el solicitante tendrd un plazo maximo de 30 dias calendario para el retiro de las copias, pasado ese
tiempo Recycob no asegurara la disponibilidad de la documentacion.

CERTIFICADO ELECTRONICO DE DEUDA/DEUDA CON DETALLE DE PAGOS/DE NO ADEUDAR/NO ADEUDAR CON DETALLE DE PAGOS:

*Todo certificado mencionado en la presente solicitud tiene un costo de USD 2,59 incluido IVA. El costo de los certificados de deuda estan asociados cada vez que
se solicite una emision de certificado de deuda.

eLos certificados de deuda se entregaran en plazo maximo de 3 dias laborables, contados a partir de la recepcién de la solicitud, la documentacién completa y la
confirmacion del pago por parte del solicitante.

eLa recepcion de las solicitudes de certificados podran realizarse de manera fisica en las oficinas de Recycob Quito, o a través del correo electrénico:
certificados@recycob.fin.ec. Las solicitudes enviadas por correo electrénico deberdn ser firmadas digitalmente por el solicitante.

*Todo certificado serd enviado de forma electrdnica a los correos proporcionados por el solicitante en la presente solicitud.

ENTREGA O ENDOSO DE TiTULOS EJECUTIVOS:

La entrega o endoso de titulos ejecutivos se realizara en plazo maximo de 3 dias laborables a partir de la recepcion de la solicitud y documentacién necesaria
completa.

Para informacion sobre el estado del proceso de entrega de documentos de pagaré o titulo ejecutivo y endoso de pagaré comunicarse con el area de operaciones
al teléfono: (02) 3986550 ext.: 103/104.

DATOS PARA PAGOS: Banco Pichincha cuenta corriente Nro. 3073284704 RUC 1790021831001 a nombre de RECYCOB.
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